
 
Offene Stelle für eine/n Sekretär:in (100%) an der Medizinischen Universität Wien 
 

Gewünschte Qualifikationen:  
+ Matura oder gleichzuhaltende Qualifikation 
+ Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
+ Ausgezeichnete EDV Kenntnisse 
+ Organisationstalent 
+ Fähigkeit zu genauem und selbstständigen Arbeiten,  
+ Kommunikations- und Teamfähigkeit 
+ Interesse an Forschung 

Wir bieten: 
+ Spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet (Personaladministration, Unterstützung bei  
   wissenschaftlichen Projekten, Berichtswesen, Bestellwesen, Abwicklung von Investitionen). 
+ Exzellentes und kollegiales Arbeitsklima  
+ Inspirierendes und internationales Umfeld 
+ Monatliches Mindestentgelt von Euro 2.380,-- brutto (14x jährlich) 
+ Gesicherte Finanzierung 
+ Arbeitsbeginn: nach Vereinbarung 

 
Das berufliche Umfeld: 
Die Medizinische Universität Wien (https://www.meduniwien.ac.at/ ) ist eine der führenden 
medizinischen Universitäten weltweit mit mehr als 6000 Mitarbeiter. Die ausgeschriebene Stelle 
ist am Institut für Hygiene und Angewandte Immunologie des Zentrums für Pathophysiologie, 
Infektiologie und Immunologie angesiedelt. 
 
Die Forschungsgruppe wird von Prof. Andreas Bergthaler geleitet, der Professor für Molekulare 
Immunologie und Leiter des Instituts für Hygiene und Angewandte Immunologie 
(https://www.meduniwien.ac.at/hp/hai/) des Zentrums für Pathophysiologie, Infektiologie und 
Immunologie an der Medizinischen Universität ist. Das Forschungsteam besteht aus Mitarbeitern 
mit 11 Nationalitäten und untersucht Fragen zu Immunologie, Virusinfektionen, 
Entzündungserkrankungen und Überwachung von Pathogenen (http://www.bergthalerlab.com). 
Rezente wissenschaftliche Publikationen inkludieren Amman F, Markt R et al, Nature 
Biotechnology 2022, Agerer B et al. Science Immunology 2021, Baazim H et al Nature Reviews 
Immunology 2021, Popa A et al. Science Translational Medicine 2020, Lercher A et al. Immunity 
2019, Baazim H et al. Nature Immunology 2019.  
 
 
Ihre Bewerbung: 
Ihr geschätzte Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Kontaktadressen für Referenzen) 
richten Sie bitte an hai-office@meduniwien.ac.at. Bewerbungen werden laufend evaluiert. 
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